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092-541-8450 担当:宮田学園 総務課

■求人有効期限 2024.3.11(月)～2024.3.18(月)

ハローワーク 宮田学園 現在の求人New

■日本語教師 (正社員)(非常勤)
◎アジア諸国からの留学生への日本語教育(授業)
◎その他教務に関する業務全般
◎進路や生活指導なども行う

※日本語教師資格(下記①～③のいずれか)が必要です。
①「日本語教育能力検定試験」に合格し、資格取得
②学士の学位を有し、文化庁認定の「日本語教師養成講座(420時間)」を修了
③大学または大学院で日本語教育に関する主専攻か副専攻プログラムを修了

■専門学校講師
◎専門学校にて学生へのＩＴ教育の教員
◎プログラム開発経験者（Web、データベース等）
◎企画経験があれば尚良

■専門学校講師
◎専門学校にて学生へのビジネス（英語を含む）の教育
◎マーケティングの基礎知識必須
◎英語を使用しての実務経験があれば尚良

■専門学校非常勤講師（業務委託契約）
◎１週間で勤務できる時間は相談に応じます
◎専門学校にて学生へＩＴ教育ができる方
◎専門学校にて学生へビジネスの教育ができる方

■学校職員：学生指導(正社員)
◎日本語学校・専門学校に在籍している学生たちへの生活指導
◎学費管理
◎ビザ更新支援
◎学生の健康診断や通院サポート等
◎運転業務あり

★日本語教師・専門学校講師を募集中！

https://www.hellowork.careers/%E6%B1%82%E4%BA%BA?q=%E5%AD%A6%E6%A0%A1%E6%B3%95%E4%BA%BA%E3%80%80%E5%AE%AE%E7%94%B0%E5%AD%A6%E5%9C%92%E9%96%A2%E9%80%A3%E3%81%AE%E6%B1%82%E4%BA%BA


■留学生募集業務(正社員)
◎海外在住の留学生の募集業務
◎海外仲介会社との折衝、管理業務
◎海外への出張業務
◎在留資格申請手続き業務
◎留学生への生活指導と通訳

■留学生募集業務：国内(正社員)
◎国内在住の留学生や、国内にある日本語学校の卒業生たちを当学園
 の専門学校に誘致していただく業務

【主な活動内容】
・テレマーケティング
・オンライン説明会
・オープンキャンパス
・宣伝活動（ＳＮＳ／ＷＥＢ／郵送／Ｅ－ＭＡＩＬ）

■人事・総務(正社員)
◎事務・来客、業者対応
◎官公庁への申請書類作成と対応
◎学校施設、備品の管理
◎新入職者の研修業務
◎衛生委員会運営
◎健康診断手配運用

■法務事務(正社員)
◎弁護士との打合せ（弁護士の意向を聞き学校の意向との調整や法律
 に則った手続きを行う）
◎学校法人の理事会や福岡県への届出等を準備、提出等を行う業務
◎理事会への議事録を作成し管理する業務等

■経理事務(正社員)
◎学校法人宮田学園グループの経理業務
◎経理事務の教育指導
◎経理課長を目指せる人材を求めます

■学校職員：経営企画室(正社員)
◎学園ホームページ運用、パンフレット等各種広報媒体の作成
◎プレスリリース、メディア対応
◎広報戦略及び学内広報体制の立案・整備



■事務局職員(正社員)
◎関係外部機関への調査・報告書等の作成・提出業務
◎学習奨励費選考・手続き業務、国民年金学生特例申請等の
 手続き業務
◎行事等の計画・立案・とりまとめ業務

■専門学校 教務事務(正社員)
◎事務処理：成績・出席等の入力データ集計・管理、時間割作成等の
 教務に関する事務作業全般
◎担任業務：クラス担任（１クラス４０名程度）として学生の在籍管
 理・生活指導・進路指導及びキャリアデザインに関する授業を行う
 （１～２クラス担当）
◎校務分掌：学校行事や外部調整などの担当業務
※上記以外に、１コマ９０分の授業を数コマ担当していただく場合あり
（能力・経験に応じ事前打ち合わせの上で決定）

求める人物像

①自ら考えて自主的に行動し、前向きに取り組む方

②学生の将来のために、親身になりサポートできる方

③留学生や国際貢献、海外・日本に強い関心がある方
 海外・日本に強い関心がある方
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